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Na temelju ¢1.134 Zakona o zastiti prirode NN 80/13), €l. 54 st. 2. Zakona o ustanovama (N.N. 76/93, 29/9, 47/99 i
35/08), ¢l. 6. Odluke o osnivanju Javne ustanove NATURA VIVA za upravijanje zasticenim dijelovima prirode na
podrucju Karlovacke Zupanije (od 27.02.2014.) i ¢lanka 7. Statuta Javne ustanove NATURA VIVA za upravljanje
zasticenim dijelovima prirode na podruéju Karlovacke Zupanije (Od 24.04.2004.), Upravno vijete Javne ustanove
na svojoj 2. sjednici odrzanoj 26.02.2016.godine donosi

PRAVILNIK
O UNUTARNJEM USTROJSTVU | NACGINU RADA
JAVNE USTANOVE NATURA VIVA ZA UPRAVLJANJE ZASTICENIM DIJELOVIMA PRIRODE NA
PODRUCJU KARLOVACKE ZUPANIJE

TEMELJNA ODREDBA

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se unutamnje ustrojstvo i nacin rada Javne ustanove NATURA VIVA za upravijanje
zasticenim dijelovima prirode na podrucju Karlovacke Zupanije (u dalinjem tekstu: Ustanova), radna mjesta,
strucni uvjeti za njihovo obavljanje, opis poslova i zadaca koji se na njima obavljaju i broj njihovih izvritelja.

Il. UNUTARNJI USTROJ

Clanak 2.

Ustanova se ustrojava kao jedinstvena pravna osoba, s obvezama i odgovomostima koje ima na osnovi zakona,
Statuta i odluke osnivaCa. U okviru Ustanove mogu se osnovati odsjecilodjeli vezani za pojedina podrucja
djelatnosti Ustanove.

Djelatnost Ustanove je od javnog interesa i od interesa za Republiku Hrvatsku.

Clanak 3.

Unutarnje ustrojstvo i djelokrug unutarnjih ustrojstvenih jedinica Ustanove temelji se na struénom, racionalnom i
djelotvornom ustroju u cilju u¢inkovitijeg rada i $to vise struéne razine na ostvarivanju godiSnjeg programa zastite,
odrzavanja, oCuvanja, promicanja i koristenja zasticenih dijelova prirode na podruju Karlovacke Zupanije (u
daljnjem tekstu: godisnji program).

Clanak 4.

Unutarnjim ustrojstvom i djelokrugom unutamjih ustrojstvenih jedinica osigurava se skladno i sustavno obavljanje
djelatnosti Ustanove u upravijanju zastiéenim dijelovima prirode na podrucju Karlovacke Zupanije.

Ustanova kao cjelina i unutarnje ustrojstvene jedinice povezane su i u medusobnoj su svezi kako bi se u
ostvarivanju djelatnosti odnosno godisnjeg programa postigli $to bolji rezultati i $to visa razina struénog rada



Clanak 5.

Unutarnje ustrojstvene jedinice Ustanove su:
1. Ured ravnatelja

2. Sluzba opéih i zajednickih poslova

3. Sluzba struénih poslova zastite prirode

4. Sluzba nadzora i odrzavanja

Ustrojstvene jedinice nemaju svojstvo pravne osobe i nemaju ovlastenja u pravnom prometu.
U unutarnjim ustrojstvenim jedinicama iz stavka 1. ovog ¢lanka obavljaju se istovrsne skupine struénih,
administrativnih, tehnickih i pomocno-tehniékih poslova.

Clanak 6.

Ravnatelj vodi rad Ustanove.

Ravnatelj Ustanove odgovoran je za uspostavljanje i ostvarivanje primjerenog unutamjeg ustrojstva, djelotvornu
organizaciju rada, kvalitetno ostvarivanje Godinjeg programa i koordiniranje poslova unutarnjih ustrojstvenih
jedinica. Ravnatelj je odgovoran za vodenje poslovne politike, posebno za planiranje rada Ustanove, ostvarivanje
programa, pracenije rada, te za upravijanje i vodenje Ustanove.

Clanak 7.
Celnici unutamjih ustrojstvenih jedinica u Ustanovi vode unutamje ustrojstvene jedinice i svaki je odgovoran za
rad unutarnje ustrojstvene jedinice iz njenog djelokruga.

Clanak 8.
Strucni voditelj vodi struéne poslove u svezi zastite, odrzavanja, ocuvanja, koristenja i promicanja zasticenih
dijelova prirode i podrucja ekoloske mreZe na podruéju Karlovacke Zupanije te je odgovoran za ostvarivanje
strucne razine tih poslova.

Clanak 9.
Glavni Cuvar prirode vodi struéne poslove u svezi neposrednog nadzora u zasticenim dijelovima prirode i
podrucjima ekoloske mreZe na podruéju Karlovacke Zupanije na temelju Zakona o zastiti te je odgovoran za
ostvarivanje neposrednog nadzora u zasti¢enim dijelovima prirode i na podrucju ekoloske mreZe. Takoder glavni

Cuvar prirode je zaduZen za rad ¢uvara prirode koji mogu osim neposrednog nadzora sukladno ispunjenim
uvjetima iz Zakona o zastiti prirode, obavljati i rad unutar djelokruga poslova drugih ustrojstvenih jedinica.

1. RADNA MJESTA, STRUCNI UVJETI, OPIS POSLOVA | ZADACGA | BROJ IZVRSITELJA

Clanak 10.

Sistematizacijom radnih mjesta utvrduju se poslovi koji se obavjaju u Ustanovi, uvjeti kojima trebaju udovoljavati
radnici da bi mogli obavijati odredene poslove, posebno struéna sprema, radno iskustvo i drugi posebni uvjeti, te
potreban broj radnika za obavljanje tih poslova.



Clanak 11.

radna mjesta radnika temelje se na unutarnjem ustrojstvu Ustanove i na poslovima koji se obavljaju u Ustanovi, a
koji se utvrduju na temelju djelatnosti odredenih zakonom, aktom o osnivanju, statutom i ovim pravilnikom.

Clanak 12.

Pod poslovima koji se obavijaju u Ustanovi podrazumijeva se u smislu odredaba ovoga pravilnika, skup trajnih i
povremenih poslova koji se obavljaju radi upravijanja zasticenim dijelovima prirode i podrujima ekolodke mreze
na podrucju Karlovacke Zupanije, odnosno ostvarivanja godisnjeg programa.

Clanak 13.

Poslovi se razvrstavaju u skupine po njihovoj srodnosti i predstavijaju odredene cieline za Gije je obavljanje
potreban rad jednog ili viSe radnika. Svaka skupina poslova ima svoj naziv koji se odreduje prema sadrzaju
poslova koji se u njenom okviru obavljaju.

Clanak 14.

Za poslove svrstane u jednu skupinu i pod jednim nazivom utvrduju se uvjeti koje radnik treba udovoljiti da bi
mogao obavljati te poslove.

Uvjeti koji se utvrduju ovise o vrsti poslova, sloZenosti, uvjetima rada na obavljanju poslova i drugim ¢imbenicima
koji su vazni za obavljanje tih poslova.

Clanak 15.

Osoba koja se prima u radni odnos u Ustanovi mora imati:

- odgovarajuci stupanj obrazovanja;

- odgovarajuce struéno znanje i iskustvo, osim u sluéaju prijama pripravnika;

- zdravstvenu sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta na koje se prima;
- hrvatsko drzavljanstvo.

Za prijam u radni odnos osobe koja je strani drzavljanin ili osobe bez drzavljanstva, pored ispunjavanja uvjeta
propisanih posebnim zakonom, potrebno je prethodno odobrenje sredisnjeg tijela drzavne uprave nadleznog za
poslove opée uprave.

Clanak 16.

Na pitanja zapreka za prijam u radni odnos u Ustanovi na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe posebnih
propisa.

Clanak 17.

Unutamji ustroj radnih mjesta, strucni uvieti, broj izvrSitelja i opis poslova koji se obavljaju na radnim mjestima u
Ustanovi, utvrduju se kako slijedi:



Red.
broj

Unutarnji ustroj Radna mjesta

UVUETI

Opis poslova i zadaca

Broj izvrsitelja

URED RAVNATELJA

RAVNATELJ

uvieli za njegovo imenovanje
propisani su Zakonom o zastite
prirode i statutom ustanove.

poslovi i zadace ravnatelja te propisani su Zakonom o
zastite prirode, odlukom o osnivanju i statutom.

- organizira i vodi poslovanje Ustanove

- predstavlja i zastupa Ustanovu i poduzima sve
pravne radnje u ime i za ra¢un Ustanove, zastupa
Ustanovu u svim postupcima pred sudovima,
upravnim i drugim drzavnim tijelima, te drugim
pravnim osobama s javnim ovlastima

- organizira, priprema i Upravnom vijeéu podnosi
prijedioge opcih akata, programa i planova iz njegove
nadleznosti

- Organizira izvrSenje i odgovoran je za provedbu
akata Upravnog vijeca

- odlucuje o pravima iz radnog odnosa zaposlenika
Ustanove u prvom stupnju u skladu s propisima i
opéim aktima Ustanove, osim ako iz propisa ne
proizlazi drugacije

- organizira vodenje baze podataka o zasticenim
dijelovima prirode i drugim podrugjima kojima upravija
Ustanova

- obavlja i druge poslove utvrdene zakonom,
osnivackim aktom i Statutom Ustanove

- obavlja i druge poslove za koje nije utvrdena
nadleZnost drugih fijela Ustanove

VISI SAVJETNIK

-zavrsen preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij ili integrirani
preddiplomski i diplomski sveuéili$ni
studij ili specijalisticki diplomski
strucni studij prirodoslovne struke

-5 godina iskustva u struci
-poznavanje engleskog jezika
-poznavanje rada na racunalu

- poloZen vozacki ispit B kategorije

- zamjenjuje ravnatelja u sludaju njegove sprijecenosti
- proucava i strucno obraduje sloZena pitanja i
probleme koji zahtijevaju samostalnost u radu, a
odnose se na struéne poslove zastite prirode

- suraduje sa tijelima drzavne uprave

- suraduje na poslavima izrade planova upravijanja i
strucnih podloga za proglasenje zadticenih dijelova
prirode

- suraduje u pripremi izrade godi§njih planova rada

- vodi, organizira i koordinira rad opcéih i zajednigkin te
struénih poslova;

- rasporeduje poslove na pojedine djelatnike;

- daje upute za izvrsavanje odredenog posla
djelatnicima;

- prati izvrSavanje poslova,

- obavlja nadzor nad radom djelatnika;

- supotpisuje nacrte akata iz djelokruga rada;

- ukazuje na probleme koji se pojavijuju u radu te
prediaze nacine izvrSavanja pojedinih poslova;

- izviescuje ravnatelja o stanju izvrsavanja poslova;

- predlaZze nabavu materijaine - tehnickih sredstava za
potrebe Ju;

- obavlja i druge poslove po uputama i nalozima
ravnatelja.

SLUZBA OPCIH | ZAJE

DNICKIH POSLOVA

STRUCNI VODITELJ SLUZBE

—zavrsen preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij ili integrirani
preddiplomski i diplomski sveucilisni
studij ili specijalisticki diplomski
struéni studij ekonomske struke

- 3 godina radnog iskustva

- poznavanje engleskog jezika
- poznavanje rada na racunalu

izraduje periodicni obracun i zavrsni racun i
odgovoran je za njihovu pravovremenu predaju
nadleznim tijelima;

- otvara i zatvara poslovne knjige;

- vodi liste materijainih zaduZenja za pojedine
djelatnike;

-vodenja propisanih ocevidnika o aktima i o uredskom
poslovaniju;

- prima preglede prisustva na radu, kontrolira i
usporeduje ih sa stvarnim

stanjem dolazaka na rad;

- vrsi nabavu uredskog materijala za potrebe
Ustanove;

- prati i analizira likvidnost Ustanove, te
pravovremeno djeluje;

- kontrolira da i su financijski dokumenti uredno
likvidirani;

- kontrolira analiticke sa sintetickim evidencijama i
usuglasava ih;

- odgovoran je za uredno i azumo izvrSavanje obveza
Ustanove prema nadleznim tijelima, bankama i
poslovnim suradnicima;

- odgovoran je za pravovremenu naplatu




ispostavljenih racuna;
- odgovoran je za adekvatno provodenje svih vrsta

obustava;
- odgovoran je za financijsko pracenje struénih
aktivnosti
- obavlja kontiranje prema izvomoj uredskoj
VISI STRUCNI SURADNIK ZA dokumentaciji;
FINANCIJE | PRORACUN —zavrien preddiplomski i diplomski - obavlja knjizenja, te nakon knjizenja dokumentaciju
sveu€iliSni studij ili integrirani sustavno arhivira;
preddiplomski i diplomski sveuciliSni | - otvara i zatvara poslovne knjige;
studij ili specijalisticki diplomski - vrSi obraun placa i izraduje platne liste;
strugni studij ekonomske struke - vodi evidenciju | zaduZenja vrijednosnih papira,
-1 godina radnog iskustva posebno ulaznica
- poznavanje engleskog jezika - vodi liste materijalnih zaduZenja za pojedine
- poznavanje rada na racunalu djelatnike;

- obavlja poslove upisivanja akata u propisane
ocevidnike i poslove

- vodenja propisanih oéevidnika o aktima i o uredskom
poslovanju;

- priprema evidencije prisustva na radu i zahtjeve za
isplatu placa prema racunovodstvu i Upravnom odjelu
- priprema zahtjeve prema racunovodstvu i Upravnom
odjelu za financiranje rada i struénih aktivnosti

- vr$i nabavu uredskog materijala za potrebe
Ustanove;

- suraduje sa struénom sluzbom po pitanju
financiranja strucnih aktivnosti

- priprema financijska izvjesca, financijske planove, te
njihove izmjene i dopune

-suraduje sa Upravnim odjelom za financije i
Upravnim odjelom za prostomo uredenje gradenje i
zastitu okolisa

- prati zakonodavstvo iz podrudja financija i
racunovodstva i predlaze ravnatelju donosenje
pojedinih odluka i akata

- obavija narudzbe i -kontaktira s dobavijacima robe
za kiosk

- obavlja i druge uredske poslove po nalogu
ravnatelja;

VISI STRUCNI SURADNIK ZA
PRAVNE POSLOVE

Opis poslova i zadaca:

—zavrsen preddiplomski i diplomski - radi na izradi dokumentacije za provodenje
sveucilidni studij ili integrirani postupka javne nabave i

preddiplomski i diplomski sveuili$ni | davanje u zakup i podzakup objekata Ustanove;
studij ili specijalisticki diplomski - radi na izradi dokumentacije za provodenje
struéni studij prava s jednom 1 postupka davanja

(jednom) godinom staza u struci koncesijskog odobrenja za obavijanje djelatnosti na
zasticenim dijelovima prirode;

- prati jeSavanje imovinsko-pravnih poslova ;

- prati propise iz svog djelokruga i odgovoran je za
njihovu primjenu, promjenu i izradu;

- predlaZe i sudjeluje u izradi opéih akata

- sudjeluje u pripremanju sjednica upravnog vijeca te
vodi zapisnik

- odgovoran je za uredno u azumo izvrsavanje
obveza prema nadleznim

tijelima, bankama i poslovnim suradnicima;

- odgovoran je za pravovremenu naplatu
ispostavijenin racuna;

- odgovoran je za pravovremeno i uredno osiguranje
imovine Ustanove;

- vodi pisarnicu i skrbi o arhivi

- obavlja i druge struéne poslove po uputama i
nalozima ravnatelja.

ADMINISTRATIVNI REFERENT

. - obavlja sve administrativne poslove Ustanove, vodi
888 ekonomskog ili drugog urudzbeni zapisnik akata, otprema i Guva akte, vodi
drustvenog smjera evidenciju o povjerenim pe¢atima i Stambiljima za
1 godina radnog iskustva potrebe Ustanove, obavja poslove prijepisa i dr.
Znanje engleskog jezika potrebnih uredskih poslova, vodi razne ocevidnike,
Vozatka dozvola B kategorije izraduje izvie3ca i dr. akte koje donosi UV-e
Znanje rada a PC-u - obavlja i ostale poslove po nalogu ravnatelja.

SLUZBA STRUGNIH POSLOVA ZASTITE PRIRODE

STRUCNI VODITELJ SLUZBE

Vodi struéni rad Ustanove u skladu sa strukom i
uvjeti za njegovo imenovanje propisanim pozitivnim zakonskim propisima

propisani su Zakonom o zastite - prati i proucava stanje zasticenih podrucia i podrucja
prirode i statutom ekoloSke mreZe te vodi evidenciju o njima i njihovom




stanju

- izraduje ifili koordinira izradu dokumenata koje je po
zakonu obvezna izraditi Ustanova;

- daje ravnatelju i Upravnom vijecu mislienja i
priiedloge glede organizacije rada i unapredenja
uvjeta rada, planova upravijanja i drugih akata i radnji
- predlaZe poslove odrzavanja | promicanja zasticenih
dijelova prirode i podrucja ekoloke mreze, te
sudjeluje u njihovu provodenju

- pruza struénu pomoc vlasnicima i korisnicima
zasticenog podrucja i podrucja ekoloske mreze u
izvrSavanju njihovih obveza prema zasticenim
prirodnim vrijednostima

- suraduje s vlasnicima i s nositeljima prava na
nekretnine u zasticenom podrudju, i podru¢ju ekoloSke
mreze kao i s voditeljima istraZivackih i drugih
dopustenih projekata u tim podrugjima

- organizira i sudjeluje u promidZbi zastiéenih podrugja
i podruja ekoloske mreze, na nacin da organizira i
provodi ekolodke poduke, organizira i sudjeluje u
izradi sfruénih publikacija i drugog materijala i
predmeta u svezi s promicanjem zastite prirode

- obavlja ostale poslove po nalogu ravnatelja, a u
skladu sa strukom i pozitivnim zakonskim propisima

VISI STRUCNI SAVJETNIK

-zavrsen preddiplomski i diplomski
sveuciliSni studij ili integrirani
preddiplomski i diplomski sveudilisni
studij ili specijalisticki diplomski
struéni studij prirodoslovne, tehnicke
struke

-5 godina radnog iskustva u struci

- prati i proucava stanje zasticenih podrucja pedrugja
ekolodke mreZe te vodi evidenciju o njima i njihovom
stanju

- izraduje ifili koordinira izradu dokumenata koje je po
zakonu obvezna izraditi Ustanova;

- daje ravnatelju i Upravnom vijecu misljenja i
prijedioge glede organizacije rada i unapredenja
uvjeta rada, planova upravijanja i

drugih akata i radnji

- predlaZe poslove odrzavanja i promicanja zasticenih
dijelova prirode, te sudjeluje u njihovu provodenju

- pruza struénu pomo¢ vlasnicima i

korisnicima zasticenog podrucja u izvrSavanju njihovin
obveza prema zasticenim dijelovima prirode

- suraduje s viasnicima i s nositeljima prava na
nekretnine u zasticenom podruéju, i podrucju ekoloske
mreze kao i s voditeljima istraZivackih i drugih
dopustenih projekata u zasticenom podrucju

- organizira i sudjeluje u promidzbi zasticenih
podrugja, i podrucja ekoloske mreze na nacin da
organizira i provodi ekoloske

poduke, organizira i sudjeluje u izradi struénih
publikacija i drugog materijala i predmeta u svezi s
promicanjem zastite prirode

- prati dostupne nafjecaje te planira, i aplicira projekte
Ustanove na dostupne fondove

- provodi projekte

- obavlja ostale poslove po nalogu ravnatelja, a u
skladu sa strukom i pozitivnim zakonskim propisima

VISI STRUCNI SURADNIK

~zavrsen preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij ili integrirani
preddiplomski i diplomski sveugilini
studij ili specijalisticki diplomski
struéni studij prirodoslovne,
tehnicke, struke

-1 godina radnog iskustva u struci

-Znanje rada na PC-u .
-znanje jednog stranog jezika

- sudjeluje u struénom radu

-obraduje i analizira pojedina struéna pitanja vezana
uz za$ticene dijelove prirode i podrugja ekoloske
mreze

- sudjeluje u pripremi i provedbi monitoringa, izradi
provodenja mjera zastite

- obavlja graficku, informati¢ku i dr. obradu
dokumenata i podataka

- sudjeluje u provodenju odgojno obrazovnih aktivnosti
u zastiti prirode

- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i
strucne sluzbe

10.

VISI STRUCNI SURADNIK ZA
RAZVOJNE PROGRAME,
MARKETING | PRODAJU

- zavrsen preddiplomski i diplomski
sveutilidni studij ili integrirani
preddiplomski i diplomski sveugiligni
studij ili specijalisticki diplomski
struéni studij ekonomske struke ili
druge drustvene struke

- 1 godina radnog iskustva
- poznavanie engleskog jezika
- poloZen vozacki ispit B kategorije

- vodi i koordinira rad prihvatnog centra za posietitelje
- radi na prosirenju turisticke ponude te osmisljavanju
poutnih Setnji;

- radi na promidzbi

- radi na osmiljavanju suvenirai poklona
namijenjenih posjetiteljima;

- radi na izradi turistickih brosura, letaka i drugih
tiskanih materijala ;

- predlaZe uvodenje novih programa u cilju turisticke
valorizacije;

- prati natjecaje te kandidira i implementira razvojne
projekte ( EU i tuzemne)

- suraduje s turistickim zajednicama i turistickim




informativnim

centrima u cilju promidZbe;

- suraduje s turistickim agencijama i turoperatorima ;
- suraduje s pravnim i fizickim osobama koje na
podrucju ZK

obavljaju turisticku ili ugostiteljsku djelatnost;

- organizira i provodi poslove maloprodaje u kiosku (
narudzbe, kalkulacije, obracune, inventure)

- obavlja i druge stru¢ne poslove po uputama i
nalozima ravnatelja i

struénog voditelja.

Li

INFORMATOR - BLAGAJNIK

SSS ekonomskog usmjerenja
1 godina radnog iskustva u struci
Poznavanje rada na racunalu
Poznavanje engleskog jezika

-obavlia prodaju ulaznica i prihvat posjetitelja
zasticenog podrucja

-informira posjetitelje i upucuje ih u sustav obilaska
-upozorava posjetitelie o pravilima ponasanja u
zasticenom podrudju

-prati stanje i vodi evidenciju o prodaji ulaznica te je
odgovoran za njihovo brojno stanje

-podnosi dnevno izvieSte o prometu te predaje
gotovinu i prate¢u dokumentaciju ( slip, vouchere,
preglede prometa, dostavnice, radune i sl)
nadredenome

- obavlja prodaju ostalih artikala u kiosku Ustanove
-prati stanje, vodi evidenciju i -preuzima robu od
dobavljaca te potpisuje dostavnice

-obavija inventure te je odgovorna za eventualne -
manjkove ili kvarovellomove robe

-vodi evidenciju o najavama grupa, planira i organizira
njihov prihvat

-odgovoma je za cjelodnevnu organizaciju i redovito
izvodenje pouénih Setnji u dogovoru s Guvarima
prirode odnosno vodicima

-brine o €istoci i urednosti kioska

-brine o objektima Ustanove i opremi u objektima
-izvjescuje ravnatelja o stanju izvr3avanja poslova
obavlja i ostale poslove po nalogu nadredenoga

2.

vOoDIC

- S8§ drustvenog, tehnickog ili
prirodoslovnog usmjerenja

- znanje dva strana jezika

- poloZen ispit prve pomodi

- 1 godina radnog iskustva

- Vozacka dozvola B kategorije

-Planira, organizira i izvodi pouéne Setnje zadticenim
podrucjem i podrucjem ekolodke mreze

- obavlja ekolosku poduku i skrbi o sigumosti
posjetitelja

- obavlja i sve ostale poslove po nalogu ravnatelja

SLUZBA CUVARA PRIROI

DE | ODRZAVANJA

GLAVNI CUVAR PRIRODE

- najmanje zavrSen preddiplomski
sveuilisni studij ili struéni studij iz
prirodnih, biotehnickih,
biomedicinskih, tehnickih ili
drustvenih podrucja

- najmanje 3 godine radnog iskustva
u struci

- poloZen strucni ispit za glavnog
nadzomika

- poloZen vozacki ispit B kategorije

- obavlja neposredan nadzor na zasticenim dijelovima
prirode i podrugjima ekoloske mreZe kojima upravija
Ustanova, te poduzima radnje propisane Zakonom o
zastiti prirode i o istome izvjeséuje ravnatelja

- prediaZe i organizira praviino odrZavanje, zastitu i
koristenje zasticenih dijelova prirode i podrucja
ekoloke mreze, te obavlja zasfitu, odrzavanje i
promicanje tih podrugja kojima upravija Ustanova

- predlaze i organizira gospodarsko koristenje
prirodnih dobara u zasticenim dijelovima prirode,
odnosno obavlja nadzor nad dopustenim
djelatnostima i radnjama u zasticenim dijelovima
prirode i podrucjima ekoloske mreze

- suraduje s vlasnicima i s nositeljima prava na
nekretnine u zasticenom podrugju, kao i s voditeljima
istrazivackih i drugih dopustenih projekata u
zasticenom podrudju

- skrbi 0 odrzavanju infrastruktumih objekata u
zasticenom podrudju

- pribavija dokumentaciju, te sudjeluje u izradi
dokumenata koje je po zakonu obvezna izraditi
Ustanova

- predlaZe ravnatelju pokretanje postupka nadzora
pred nadieznim inspekcijskim tijelima, te prediaze
poduzimanje mjera zastite na zaticenim podrucjima
- planira, organizira i vodi poucne $etnje zasticenim
podrucjem

- obavlja ekoloku poduku i skrbi o sigumosti
posjetitelja

- obavlja motrenje i pracenie biljnin i Zivotinjskih vrsta,
gljiva, te drugih vrijednosti zasticenih podrugja

- obavlja i druge poslove temeljiem odluke Upravnog
vijleca Ustanove ili po nalogu ravnatelja u skladu sa
strukom i pozitivnim zakonskim propisima




14.

CUVAR PRIRODE

- najmanje srednju Skolsku spremu ili
srednju struénu spremu s najmanje
jednom godinom radnog iskustva

-1 godina radnog iskustva u struci

-polozen struéni ispit za uvara
prirode

-polozen vozacki ispit B kategorije

Obavlja struéne poslove vezane za podrudje za koje
je izabran, a osobito:

- obavija neposredan nadzor na zasticenim dijelovima
prirode i podrucjima ekoloske mreZe kojima upravija
Ustanova, te poduzima

radnje propisane Zakonom o zastiti prirode i o istome
izvietuje ravnatelja

- suraduje s vlasnicima i s nositeljima prava na
nekretnine u tim podrucjima, kao i s

voditeljima istraZivackin i drugih dopustenih projekata
u zasticenim dijelovima prirode i podrugjima ekolodke
mreze

- skrbi 0 odrzavanju infrastruktumih objekata u
zasticenom dijelovima prirode i podrugjima ekoloske
mreze

- pribavlja dokumentaciju, te sudjeluje u izradi
dokumenata koje je po zakonu obvezna izraditi
Ustanova

- predlaze ravnatelju pokretanje postupaka nadzora
pred nadleznim inspekcijskim tijelima, te predlaze
poduzimanje mjera zastite na zasticenim dijelovima
prirode i podruéjima ekolodke mreze

- planira, organizira i izvodi pouéne $etnje zasticenim
podru¢jem

- obavija ekoloSku poduku i skrbi o sigumosti
posietitelja

- obavlja motrenje i pracenje biljnih i Zivotinjskih vrsta,
gljiva, te drugih vrijednosti zasticenih dijelova prirode
- obavja poslove temeljem odluka Upravnog vijeéa
Ustanove, te po nalogu ravnatelja u skladu sa
strukom i pozitivnim zakonskim propisima

15.

RADNIK NA ODRZAVANJU

- zavrseno srednjoskolsko
obrazovanje
-poloZen vozacki ispit B kategorije

-odrzavanie i ¢iScenje zelenih povrsina i lokaliteta
kojima Ustanova upravlja

-odrzavanje opreme i objekata ( elektroinstalacije,
drveni objekti i oprema)

- odrZavanje i postavijanje granicnih obiljezja ,
odrzavanje signalizacije

- odrzavanja staza, putova i mostica:

- radi soboslikarske i li¢ilacke poslove te sitne grad.
popravke;

- radi poslove ¢idcenja i kosnje zelenih povrsina
- brine o opremi i alatima ustanove

- redovito brine o Eisto¢i te sakupljanju otpada

- obavljanje poslova protupoZame zastite

- obavla i druge poslove po uputama i nalozima
struénog voditelja, Euvara prirode i ravnatelja.

UKUPNO
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IV. NACIN RADA

Na radna mjesta utvrdena ovim pravilnikom rasporediti ée se radnici Ustanove prema stru¢noj spremi, radnom

Ugovorom o radu koji se sklapa sa radnikom odreduj

Clanak 18.

stazu i radnim sposobnostima, s kojima ¢e ravnatelj sklopiti ugovor o radu.

radnik rasporeduje na polozaj odnosno radno mjesto.

Clanak 19,

Postojece radno mjesto u Ustanovi moze se ukinuti uslijed:
- ukidanja unutamje ustrojstvene jedinice;

- unapredenija organizacije rada;
- trajnog smanjenja obima posla.

€ se unutarnja ustrojstvena jedinica Ustanove u koju se

O nacinu rieSavanja pitanja iz stavka 1. ovog &lanka odluCuje Upravno vijeée na prijediog ravnatelja.




V. OVLASTENJA | ODGOVORNOSTI U OBAVLJANJU POSLOVA | ZADACA USTANOVE
Clanak 20.

Ustanovu vodi i zastupa ravnatel].

Ovlastenja ravnatelja utvrdena su zakonom, aktom o osnivanju i statutom.

Ravnatelj za svoj rad i rad Ustanove odgovara Upravnom vijecu i osnivaéu.

Ravnatelj je oviasten davati radnicima upute i naloge za rad te za obavljanje poslova i zadata na koje su

rasporedeni.

Struéni voditelj vodi i nadzire obavljanje struénih poslova Ustanove i odgovara za rad Sluzbe stru¢nih poslova
zastite, oGuvanja, odrzavanja i koristenja zasticenih dijelova prirode, €iji je neposredni ¢elnik.

Visi savjetnik u Uredu ravnatelja zamjenjuje ravnatelja i vodi i nadzire obavljanje struénih i zajedniékih poslova
Ustanove i odgovara za rad stru¢nih i zajednickih poslova.

Glavni ¢uvar prirode vodi poslove nadzora i odgovara za rad poslova neposrednog nadzora u zasticenim
podrucjima i podrujima ekoloske mreze.

Celnici unutamnjih ustrojstvenih jedinica Ustanove ovlasteni su radnicima koji su rasporedeni u unutamje
ustrojstvene jedinice na ¢ijem se ¢elu nalaze, davati upute i naloge za rad te za obavljanje poslova i zada¢a na
koje su rasporedeni.

V. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 23.
Ovaj pravilnik je donesen kad ga usvoji Upravno vijece na prijedlog ravnatelja.

Clanak 24.

Danom stupanja na snagu ovog pravilnika prestaje vaziti:
- Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i nacinu rada Ustanove od lipnja 2015.g. i sve njegove izmjene i dopune.

Clanak 25.
Ovaj pravilnik stupa na snagu 8 (osmog) dana od dana objavijivanja na oglasnoj plogi Ustanove.
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